Pruflingsnummer:

STEUERBERATERKAMMER NIEDERSACHSEN
Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

30057 Hannover - Postfach 57 27 - Tel. 0511/288 90 12 - Fax 0511/288 90 25

Zwischenprifung

am 5. Marz 2024

Prufungsbereich: Arbeitsablaufe organisieren

Arbeitszeit: 45 Minuten

Bendtigtes Material: 1 Prifungsbogen, 2 Blatt Konzeptpapier

Zulassige Hilfsmittel: Taschenrechner, Gesetzestexte
Vorbemerkung:

Die Prufungsaufgabe umfasst 8 Seiten. Prifen Sie die Aufgabe auf Vollstandigkeit und
beanstanden Sie fehlende oder unleserliche Seiten sofort bei der Aufsicht!

Tragen Sie bitte zuerst Ihre Priiflingsnummer ein.

Lésungen auf dem Konzeptpapier werden nicht gewertet.



Aufgabe 1

Susi Sonnenschein hat mit der Firma Recht & Steuern GmbH einen

Ausbildungsvertrag geschlossen. Bitte notieren Sie alle im Vertrag enthaltenen Fehler.
Hinweis: es gibt mehr Zeilen als Fehler!

Feld fur Ihre Antworten Nur fur die

Korrektoren
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Aufgabe 2

Sie erscheinen heute, am 05.03.2024, an Ihrem Arbeitsplatz. Ihre Kollegin ist erkrankt
und hat Ihnen einige Unterlagen mit Notizen auf Ihren Schreibtisch gelegt. Nun missen
Sie entscheiden, welche Aufgaben Sie wann erledigen. Tragen Sie die
durchzufihrenden Arbeiten in der Reihenfolge ein, in der Sie die Bearbeitung
vornehmen wiirden. Bitte begriinden Sie Ihre Entscheidung kurz.

Auf lhrem Schreibtisch liegen:

1. Ruckfrage des Finanzamtes Augsburg zur Einkommensteuererklarung 2022.
Die Frist zur Beantwortung endet laut Schreiben am 22.03.2024

2. Die Einkommensteuerklarung 2022 fir Herr Max Meier; Eingang am 02.07.2023
in Ihrer Kanzlei; Notiz: Herr Meier fragt haufig nach dem Stand der Bearbeitung!

3. Die Mandantin Frau Ozcan mdchte dringend eine Auswertung per Mail
zugesandt habe, weil sie am heutigen Nachmittag einen Banktermin hat.

4. Die Buchfihrung eines Floristen fir den Monat Februar 2024; Notiz:
Umsatzsteuer-Voranmeldung ist vierteljahrlich abzugeben

5. Die Buchfuhrung einer Dachdeckerin fiir den Monat Januar 2024

Zu erledigende Arbeit Begrindung Nur fur die
Korrektoren
1.
2.
3.
4.




Aufgabe 3

Ein Mitarbeiter des Bankinstituts Neureich ruft an und bittet Sie, ihm die Bilanz per

31.12.2022 und 31.12.2023 von Ihrem Mandanten Herrn Antonio Degusto per E-Mail
zu Ubersenden.

Ihr Mandant unterhalt bislang keinerlei Geschaftsbeziehung mit dieser Bank.

Aus einem Gesprach mit lhrem Mandanten wissen Sie jedoch, dass dieser gerade den
Kauf eines Grundstuicks flr den Bau einer Lagerhalle plant.

Wie gehen Sie vor und warum?




Aufgabe 4

Nennen Sie 3 Beispiele fur seriose, berufsspezifische Informationsquellen, die Sie in

Ihrer taglichen Arbeit nutzen kénnen.

Beispiele Nur fur die
Korrektoren
Auf welche zwei Punkte miissen Sie hierbei besonders achten?
Nur fur die

Korrektoren




Aufgabe 5

Welche Kommunikationswege stehen Ilhnen fur die Kommunikation mit der

Finanzverwaltung zur Verfigung? Nennen Sie 4 Mdglichkeiten.

Moglichkeiten

Nur fir die
Korrektoren




Aufgabe 6

Worauf missen Sie bei der digitalen Ablage von Dokumenten in einem betrieblichen
Dokumentenmanagementsystems besonders achten?

Nennen Sie vier Beispiele.

Wichtig ist: Nur fur die

Korrektoren




